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QUYTTEINH
Quy tlinh chri'c ning, nhiQm vg, quydn h3n

. r .Z - ,vd co ciu tO chri'c cria Vin phdng

CUC TRU,ONG CUC QUAN LV EAT DAI

Cdn c* Quyiit dinh si| t tStgO-AWNUf ngdy 0l thdng 3 ndm 2025 ct)a BQ

trudng B9 N6ng nghigp vd M6i trudng quy dinh ch*c ndng, nhi€m vu, quyin hqn

vd co cdu tij ch*c cia Cuc Qudn ly ddt dai;

Theo di nghi cia Chdnh Vdn phdng,

QUYtTDfNH:

Didu 1. Vi tri vir chrirc nlng

1. Vdn phdng ld don vi truc thu6c Cr,rc QudLn lli d6t dai, c6 chtc ndng tham

muu, giirp CUc trudng thuc hiQn c6ng t6c t6 chric c6n bQ, thi dua khen thu&ng, hcr-p

t6c qu5c tt5, khoa hgc c6ng nghQ, hdnh chinh, t6ng hgp, k5 hoach, tii chinh, dAu tu
phrit tri0n, quAn lf tdi s6n, k6 torln, tdi vg, thi5ng k€ qudn tri, v6n thu, luu trft, trang
thdng tin diQn tu thuQc pham vi qu6n lj cfra Cuc; thgc hiQn tr6ch nhiQm cta tlon vi
dg torin ngdn s6ch d6i v6i c6c don vi sri dgng ngdn srich tryc thuQc Cqc, trrich nhigm

cria don vi sri dgng ngdn s6ch.

2. Vin phdng ld don vi c6 tu c6ch ph6p nhdn, c6 con d6u, dugc md tdi khodn

il6 hoat dQng theo quy tlinh cta ph6p lu{t.

Di6u 2. NhiQm vg vi quy6n h4n

1. Xdy dmg, trinh Cr,.rc tru&ng nQi quy, quy chi5 ldm viQc vd cric quy ch6 kh6c

li6n quan d6n c6c linh vgc cOng t6c theo chirc ndng, nhiQm vu c[ra V6n phdng do

Cpc trudng giao.

^ --i : .
2. V€ c6ng t6rc t6 chric c6n bQ:

a) XAy dgng h6 so trinh ban hdnh Quy6t dinh quy dlnh chrlc ndng, nhiQm vg,
). . . ,( .;. .quy6n hpn vd co c6u t6 chuc cria Cqc vd cta circ d<rn vi sg nghiQp tryc thuQc Cuc;

thAm dlnh vd trinh Cgc truOng h6 so trinh ban hdnh Quy6t dinh quy dlnh chric
i,

ning, nhigm vg, quydn han vd co cAu t6 chric c6c tlon vi hdnh chinh thuQc Cgc;
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b) ThAm d!nh, trinh Cgc trudng d€ 6n vi tr( viQc ldm vd co c6u ng4ch c6ng
chric, d6 en vi tri viQc ldm vir co c6u vi6n chuc theo chric danh ngh€ nghiQp crla cric

don vi thuOc CUc;

c) Xdy dgng, trinh Cpc truOng k5 hoach vd phuong 6n phdn b6 bi6n chti c6ng
chuc hdng nam di5i v6i c6c don vi thu6c Cqc;

d) Trinh Cgc truOng: Ti6u chu6n quy ho4ch, b6 nhiQm, b6 nhi6m l4i; quy
hoach; b6 nhiQm, b6 nhiQm lei, k6o ddi thdi gian git chirc r,u; k6 ho4ch lu6n

. L .X
chuy6n, mi6n nhiQm, xin tt chric, th6i gifr chirc vu ldnh d4o, qu6n lj; girimg chric;
c6ch chric; kti ho4ch tuy6n dsng; titip nhan; didu dQng; biQt ph6i, chuy6n c6ng t6c;
nghi hru, th6i viQc, chuy6n d,5i vi tri c6ng t6c; bd nhigm viro.ngach c6ng chric; b6
nhiQm chric danh ngh6 nghiQp vi6n chuc; n6ng ngpch, chuy6n ngach; thdng hqng
chric danh nghd nghigp; thay <t6i chric danh nghd nghiQp; n6ng b6c luong; x6p

r ). , ,a .^
luong; giii quy6t v€ ch€ d0, chinh s6ch; tinh gi6n bi€n ch6; quy dinh v6 ph6n cdp
qu6n l1i, sri dgng ai5i vOi c6ng chuc, vi6n chuc vd ngudi lao dQng; vi€c ct c6ng
chuc, vi6n chuc vd ngudi lao dgng cria Cuc di ddo t4o, bdi dudng, c6ng t6c, tham
dg hQi nghi, hQi th6o d trong nu<rc vd nudc ngodi theo phAn c6p cira B0;

tl) Huong d5n vd thgc hign c6ng t6c b6o hi€m xE h6i, bio hii5m y t5 vd giii
quytit ct t5 dO thai sin, th6i viQc, huu tri, tu tuAt OOi vOi c6ng chric, vi6n chric vd
ngudi lao dgng theo phAn c6p cria BQ;

e) Quin lf h6 so c6ng chirc vir ngudi lao dQng thu6c Cuc, hd so vi6n chfic
l6nh dqo quin ly thuQc thAm quy6n b6 nhiQm cria Cgc trudng; hucrng d6n don vi sg

nghiQp thuQc CUc thgc hi6n qu6n l;i h6 so vi6n chric vd ngudi lao dQng theo quy

dinh cta ph6p lu4t;

g) Trinh Cgc tru<rng chucrng trinh, k6 ho4ch cAi c6ch hdnh chinh cria Cr,rc;

t6 chric thyc hiQn sau khi dugc ph6 duyQt; hu6ng d6n, d6n d6c, ki6m tra vigc x6y
dpng vir t6 chuc thyc hiQn k5 ho4ch ctti cilchhdnh chinh c:iua cdc tlon vi thuQc Cgc;

h) ThUc hiQn nhiQm vu thudng truc c6c HQi d6ng vC x6t nAng b{c luong,
nAng ng4ch, xdt duyQt sring ki6n, Ban Chi dqo thpc hiQn Quy cn6 aan chri 0 co sd,

Ban Vi sU ti6n b0 c0a phq nt cria Cuc.

3. Va k6 ho4ch, tdi chinh, tii sin vir dAu tu:

a) Chti tri viQc t6 chirc vd hudng d6n xAy d\mg kC hopch n6m (05) ndm,

ba (03) ndm vd hdng nim, kri ho4ch diu tu ph6t tri6n, chuong trinh hqp t6c qu6c

t6, khoa hgc c6ng nghg thugc ph4m vi qu6n lf cta Cuc trinh c6p c6 thAm quydn
ph6 duyQt; hucrng ddn t6 chuc, ki6m tra viQc thgc hi€n sau khi dugc ph6 duyQt;

b) Chtr tri t6ng hqp trinh Cyc trudng danh mqc, di€u chinh danh mpc md
mdi c6c chu<rng trinh, d€ 6n, dq 6n, nhiQm v\l chuy6n m6n nhiQm vq d?c thfu dU

i.
6n sir dung v6n nudc ngodi; d6 tdi, dr,r rln, nhigm vg khoa hoc c6ng nghQ trinh c6p

c6 thAm quyen quy6t A1*;
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c) Cht tri ti5 chtc viQc thAm dfnh c6c chuong trinh, nhiQm vg, dy 6n, dd 6n,

ae tai, ttritSt k6 t6ng dg to6n, dg to6n chi tii5t (thuQc ngdn srich nhd nu6c, c6c ngu6n
:, ,i. ,

v6n d6i rlmg cta nhd nuoc c6p cho ho4t dQng cira c6c dg 6n v6n vay, vi6n tro do

c6c tlon vi dr,r to6n thu6c Cr,rc thgc hiQn theo quy dinh), kii hoach lga chgn nhd thiu,
h6 so mdi th6u, k6t quir lqa chgn nhd thAu theo phdn c6p; T6 chric tri6n khai, quAn

lli vi6c thyc hiQn c6c chuong trinh, nhiQm vg, dq 6n, aC an, AC tdi cria Cuc; Hucrng

din, ki6m tra vd t6 chirc thr,rc hiQn sau khi tluoc ph6 duyQt; T6 chuc th6m dinh,
trinh Cgc trudng nghiQm thu kh6i lugng, ch6t lugng, gi6 tri s6n ph6m c6c chuong
trinh, nhiQm vq, du 6n, Ae an, AA tiri, hodn thdnh vd theo ni6n tIQ; ThAm dlnh trinh
Cqc tru&ng ph6 duyQt c6c chuong trinh, nhiQm vu, dp 6n, OA an, ae tdi dd hodn

thdnh sau khi dugc d6nh gi6 nghiQm thu theo phdn c6p;

d) Ki6m tra, x6t duyQt vi t6ng hqp b6o c6o quy6t to6n c6c ngudn kinh phi
hdng ndm cir- clc don v! sri dgng ng6n s6ch truc thuQc Cuc; Th6ng b6o quy6t to6n

thu, chi ng6n s6ch hirng nim theo quy dinh; TOng hqp, trinh quytit torin v5n dAu tu
theo ni€n d0, du 6n ttiu tu hodn thanh d(ii v6i c6c dg 6n theo thAm quy6n;

d) Chri tri x6y dyng trinh Cpc trudng chri truong dAu tu c6c dq 6n sir dpng

ngrd, vdn dAu ff c6ng thuQc ph4m vi quAn lj cta Cqc; xdy dgng phuong 6n phdn

bO kri hoactr viin diu tu c6ng AOi vOi c6c dg rin dAu tu thuQc ph4m vi qu6n ly nhd

nu6c cria Cqc, trinh Cgc trudng ph6 duyQt theo thAm quy6n ho4c trinh BQ trudng
ph6 duyQt dU 6n dau tu, k6 ho4ch lpa chgn nhd thAu, danh muc, c6ng nghQ, tinh
ndng k! thuat cira thi6t bi vd thia5t kii, dg to6n Aiii vOl crlc dg 6n dAu tu; tham mtru

, .,.:. l,)
nQi dung g6p y ki6n vC hO so ddu tu d6i v6i c6c dU rin, d€ 6n;

e) Thqc hi€n viec ddng kyi tdi sdn nhd nu6c, nhfp dft liQu, theo ddi, quAn lj
tdi s6n cria c6c co quan, don vi truc thuQc Cuc; hudng d5n, ki6m tra viQc ch6p hanh

ch6 d9 mua sim, qu6n ly, st dung tdi s6n nhd nu6c; t6ng hqp b6o c6o tinh hinh
quin lyi, sri dgng tdi sin nhd nu6c thugc ph4m vi qu6n ly cria Cuc theo quy dinh;

g) T6ng hqp trinh Cpc trudng chu<mg trinh xAy dUng dinh mric kinh t6 - ky
thuft trong chuong trinh x6y dpg v6n ban quy ph4m ph6p luQt 3 nim, 5 n6m thuQc

linh vuc quAn l1i nhA nudc cria Cpc tru6c khi trinh BQ ph6 duyQt;

h) Xdy dmg vd t6 chric thuc hiQn k6 hoach thpc hdnh ti6t kigm, ch6ng l6ng phi.

Hu6ng a6n, Uem ra vd t6ng hqp b6o c6o v6 nQi dung thlrc hdnh tir5t kiQm, chiing

l6ng phi trong sri dpng ng6n s6ch vir tdi sln nhd nudc t4i c6c tton vi sri dqng ng6n

s6ch truc thu0c Cuc;

i) Tham gia f ki6n b6 nhi€m, mi6n nhiem OOi vOi kli to6n tru&ng, phq tr6ch

c6ng tric k6 to6n cta clon vi sri dqng ng6n siich trpc thuQc Cpc;

k) ThUc hiQn c6ng tric k6 toan, tdi vg thuQc ph4m vi trrlch nhigm cria dcrn vi
st dpng ngAn siich:



- Quin lf kinh phi vd thgc hiQn c6ng t6c ke toen, tdi vp cta tlon vi sri dpng

ngdn s6ch;

- Thqc hiQn c6ng t6c chi tr6 ch6 ttQ chinh s6ch, ti6n luong, bio hi6m xd hdi,
b6o hi6m y ti5, bdo hi6m th6t nghiQp cho c6ng chric vir ngudi lao dQng theo quy <linh;

- Thgc hiQn c6ng t6c Thri qu! cria VEn phdng.

4. V€ khoa hoc vd c6ng ngh€:

a) Hu6ng d6n, tO chric xdy dpg ti6u chuin, quy chu6n, quy dinh k! thuQt;

th5ng k€, d6nh gi6 viQc 6p dung ti6u chuAn, quy chuAn, quy tlinh k! thuit thuQc

phpm vi cta Cgc;

b) Hu6ng din, kiem tra vi6c chuy6n giao c6ng nghQ, img dpng vd phO Ui,in

tii5n bQ k! thu4t vd c6c ktit qui nghidn cuu khoa hoc c6ng nghQ thuQc ph4m vi quan

lf cta Cqc;

c) T6ng hap ki5 ho4ch xiy dpg vi 6p dqng hQ thi5ng quan ly chSt lugng theo

ti6u chuAn ISO viro ho4t dQng cfra co quan, huong d6n, ki6m tra, theo d6i viQc thgc
hiQn sau khi dugc ban hrinh;

d) ThUc hiQn nhiem vg thudng tr.uc Hgi d6ng khoa hgc, c6ng ngh6 cria Cuc.

- --).. , !,
5. V€ hop trlc qu6c t6:

a) Trinh Cqc truOng chti truong, kti hoach m& rQng quan hQ, hgp tric v1i cdc
-t. ,

tl6i t6c nu6c ngodi vd cric t6 chirc qu6c t€ thu6c phqm vi quAn lf nhd nu6c cta CUc;

b) Chri tri, ph6i hgp voi cric phdng vir t6 chric 1i6n quan tham mw, gitp Cuc tuong
xAy dpg phuong rin tti chirc ddm ph6n, ky kt5t hoac phucrng 6n tham gia ddm ph6n,

ky ktit vd t6 chric thgc hiQn cric diAu udc qu6c ti5; thgc hign nhiQm vs dAu m5i theo

ddi, d6nh gi6 viQc thgc hiQn c6c tli6u u6c qu5c t6 thuOc ph4m vi quAn ly nhd nu6c

cria Cpc;

c) Trinh ph6 duyQt k5 ho4ch hqp t6c qutic t6 AOi vOi dodn ra, dodn vdo;

t6 chric tri6n khai, quin llf vd theo d6i viQc thgc hiQn sau khi tlugc ph6 duyQt;

d) Tham gia viQc ti5 chfc c6c hQi nghi, hQi thdo qu6c t6 vd c6c ho4t <tQng

di5i ngoai v6i c6c d6i t6c nu6c ngodi, t6 chric qutic ttl;

d) Chri tri, ptrOi hqp xdy dpg nOi dung vd t6 chric thuc hiQn c6c nhiQm vu
hqp t6c quOc tli kh6c thugc ph4m vi quin lf cta Cuc theo ph6n c6ng cria Cqc trudng.

6. Va thi dua, khen thudng, k! lu$t:

a) Ldm nhiQm vu thudng truc HQi d6ng thi tlua khen thudng; hu6ng d6n,

ki6m tra viQc thr,rc hign c6ng tric thi dua, khen thuOng, k! luat, tO chirc c6c phong

triro thi tlua, d6 xu5t cei ti6n, d6i moi c6ng t6c thi dua, khen thu0ng;

b) Trinh Cpc truong quylit dinh khen thuong, kf luQt ho{c tinh c5p c6 thAm quyAn
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khen thu&ng, kj luQt ai5i vOi tQp th6, c6ng chric, vi6n chirc, ngudi lao dQng thuQc

Cuc theo quy dlnh cta ph6p lupt;

c) Tuy6n truyBn c6c su kiQn hudng img c6c ngdy kj' niQm, ngdy 16, ngdy truyCn
th6ng cria nhir nu6c, ngiry truydn th5ng cria ngdnh theo ph6n c6ng cira CUc trudng.

7.T6ngh-o. p vir thpc hign nhiQm vq girip viQc LSnh d4o Cqc:
. 

-la) T6ng hqp, x6y dmg chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c tudn, th6ng, quf,
ndm cta CUc vir Ldnh tl4o CUc; chri tri, ph6i hqp, theo d6i c6c cuQc hgp, hQi ngh!,
hQi th6o, hgp b6o vd d6n d6c vi6c chuAn b! tni liQu phuc w, ghi bi6n b6n cric cuQc

hgp do L6nh d4o Cgc cht tri; th6ng b6o f kitin k5t luin, chi dao cria LEnh dqo Cgc
t4i c6c cuQc hgp;

b) Theo d6i, d6n d6c cric don v! thugc Cr,rc thgc hi6n chuong trinh, k6 hogch,
L

nhigm vU c6ng tric; t6ng hqp, x6y dpg brio c6o dinh kj'ho[c dQt xudt phuc vu c6ng
tric chi d4o, di6u hdnh cira Ldnh tl4o Cqc;

c) Thgc hiQn tii5p nhdn, phAn c6ng, theo d6i, t6ng hqp b6o crio vi6c tr6 ldi
cric ki6n ngh! cria t6 chuc, c6 nhdn tr6n c6c C6ng Dlch 4r cdng qui5c gia, C6ng
Thdng tin diQn tri cria Chinh pht vd Cdng Th6ng tin diQn tt cira BO N6ng nghi$p
vd MOi trudng;

d) Tiiip nhan h6 so, tiri liQu ciic d<vn v! trinh Ldnh dqo Cuc; ki€m tra th5 thric
tru6c khi trinh Ldnh dao Cr,rc xem xdt, gi6i quyt5t;

d) Cung c6p thdng tin, .O lieu thuQc ph4m vi quan lf cta Cpc cho c6c t6 chric,

c6 nh6n c6 li€n quan theo quy dinh cta Cuc, B0 vd quy dlnh cria ph6p luflt.

8. Va hAnh chinh, quin tri, vdn thu, luu tr&:

a) T6 chirc thgc hiQn c6ng t6c hdnh chinh, bdo v0 bi m6t nhd nu6c trong linh
vuc thu6c chric ndng, nhiQm vp cira Cuc theo quy dlnh cta ph6p lu4t. Hudng d6n,

ki6m aa viQc thuc hi€n c6ng t6c hanh chinh, b6o mat di5i vcvi c6c ilcvn vi quc thuQc Cpc;

b) T6 chirc thgc hi6n kh6m suc kh6e dinh k! cho c6ng chric, vi6n chirc,
nguoi lao dqng thuQc Cuc;

c) T6 chric thgc hiQn kj luft, kf cuong hdnh chinh, AOi mOi crich thirc vd
phuong thirc ldm viQc, hipn dai h6a c6ng so gin v6i c6i c6ch hanh chinh. Xdy dpg,
t6 chuc thgc hiQn d6 6n, dU 6n hign dai h6a c6ng sd sau khi dugc ph6 duyQt;

d) ThUc hiQn c6ng t6c vdn thu, luu tr0, quin lj h6 so c6ng viQc cta Cuc theo
quy d!nh; huong din viQc thgc hiQn c6ng t6c vdn thu, luu trt diii v6i c6c don vi
thuQc CUc; quin lf con dAu cta Cuc vd Vin phdng theo quy dinh cta ph6p luQt;

d) Qudn lf co s<r v6t chAt, tiri s6n; b6o d6m phuong tiQn vri tli6u kiQn lim
viQc; thqc hiQn c6i t4o, sria chfa, b6o dudng trq s0 co quan, phuong tiQn, trang thii5t

bi ldm viqc cria Cqc; ti5 chuc thpc hiQn c6ng tric b6o vQ an ninh trAt tg, vQ sinh m6i
trudng, phdng ch6y, chta ch6y, qu6c phdng, an ninh, tu vQ cria Cpc;
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e) Cht tri, ph6i hqp v6i cric don vi li€n quan t6 chfc fmg dgng cdng nghQ

th6ng tin trong cii c6ch thir tqc hanh chinh vi phgc vp c6ng t6c qu6n ly, di€u hdnh
cria Ldnh dao CUc;

g) Quin lj, tti€u hdnh xe 6 t6 c6ng phgc vg ho4t dQng cta Cuc.

9. VC quin ly Trang th6ng tin diQn tri cta Cuc:

a) Cap nhat trang th6ng tin diQn tt cia Cqc;

b) Cht tri, phiii hqp rd so6t, ki6m tra, chinh x6c h6a c6c th6ng tin, si5 liqu,
c6c ho4t dQng quan lf trong linh vgc qutn lli cria Cgc trudc khi dua l6n trang th6ng
tin diQn tt.

10. Thuc hiQn nhiQm vq Thudng trgc cdng t6c Ddng ty Cqc.

11. Thi5ng k6, b6o crio dinh kj'vd dQt xu6t re tinh hinh thwc hi€n c6c nhiQm

vu dugc giao.

12. Qu6n lj c6ng chric, tdi s6n cria Vdn phdng theo quy tlinh.

13. Thyc hiQn nhi€m v9 khrlc do Cpc trudng giao.

Di6u 3. Linh tl4o Vin phdng

l. VEn phdng c6 Chrinh Vdn phdng vd c6c Ph6 Chanh VIn phdng; sli luqng
Ph6 Chenh Vdn phong thqc hiQn theo quy dinh cta ph6p luQt.

2. Chitnh Vdn phong chiu tr6ch nhiQm trudc Cuc tru&ng vi tru6c ph6p luft
vC mgi ho4t dQng cria V6n phdng; ky c6c vin bdn v€ chuyCn m6n, nghiQp vg theo

chric n6ng, nhiQm vr,r dugc giao vd c6c v6n b6n kh6c theo phdn c6ng, riy quydn cta
Cqc tru0ng.

3. Ph6 Chanh Vin phdng ginp Ch6nh VEn phdng, chiu tr6ch nhiQm tru6c

Ch6nh Vin phong vd tru6c ph6p luft vC linh ugc c6ng t6c dugc phdn c6ng.

Di6u 4. HiQu lrSc vir tr6ch nhiQm thi hinh

l. Quy6t tlinh ndy c6 hiQu lUc thi hanh k6 tu ngdy 0l thring 3 ndm2025.

2. Chenh Vdn phdng vd Thri truong ciic don vi tryc thuQc Cuc Quan lf tt6t dai

chlu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t tllnh ndy./.

Noi nhdn:
- Nhu khtan 2 Eidu 4;
- Bg trudng vd c6c Thf truong (tl€ b6o c6o);
- Vu T6 chtic c5n b6, BQ NNMT;
- Ddng riy, C6ng <loin, Eoin TNCS HCM,
HOi Cuu chi6n binh cria Cqc;

- C6c Ph6 CUc trudng;
- Luu VT. YP.+

CUC TRITONG

Dho Trung Chinh
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